Znak sprawy MGOPS-271/11/2020 Sedziszow, dn. 14.12.2020 .

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na ,,Zakup i dostawe materialéw biurowych na potrzeby OPS” ponizej 30.000 euro

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Kard. Wyszynskiego 4,
28 — 340 Sgdziszow tel.: 413812169 e-mail: opssedziszow@poczta.onet.pl NIP: 6561813896

IL. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje zakup i dostarczenie materialéw biurowych dla OPS -
wedlug  sporzadzonych  systematycznie przez =~ Zamawiajacego  zapotrzebowan.
Ilosci poszezegolnych asortymentéw podane zostaty w zalgczniku nr 1, ktére sg wielkosciami
szacunkowymi i mogg ulec zmianie w zaleznosci od aktualnych potrzeb Zamawiajgcego.
Z tytutu niezrealizowania wszystkich pozycji podanego asortymentu Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

III. Termin realizacji zadania
Od dnia 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

I'V. Warunki platnosci i gwarancji:
Platno$¢ przelewem — do 14 dni

V. Kryterium wyboru oferty:
Jedynym kryterium oceny jest cena — Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcey,
ktory zaoferuje najnizszg cene (cena wraz z dowozem do MGOPS Sedziszow)

VL Termin i miejsce skladania oferty:
Ofert¢ na Formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29.12.2020 r. do godz. 10:00
w formie:
| pisemnej na adres lub w siedzibie: Miejsko — Gminnego O$rodka Pomocy
Spolecznej ul. Kard. Wyszynskiego 4, 28 — 340 Sedziszow
II. faxem na numer: 41 38 11 184
III.  w wersji elektronicznej na e-mail:opssedziszow@poczta.onet.pl

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29.12.2020 r. o godz. 10:15 w Swietlicy Srodowiskowo-
Socjoterapeutycznej przy ul. Kard. Wyszynskiego 4, 28-340 Sedziszow przy zachowaniu zasad
bezpieczenstwa w zwigzku z COVID-19.

Wszelkie informacje dot. przedmiotowego postepowania bedg zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej Odrodek skontaktuje sie tylko z wybranym
oferentem w terminie do 7 dni roboczych



VII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), informujemy:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Sedziszowie, majgcego siedzibe przy ul. Kardynata Wyszynskiego 4, 28-340 Sedziszow,
e-mail: opssedziszow(@poczta.onet.pl, tel.: 41 38 12 169.

2. Inspektorem Ochrony Danych w MGOPS w Sedziszowie jest Iwona Meresifiska,
e-mail: imeresinska@ki.home.pl,

3. Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO oraz nastgpujace przepisy prawa:

I. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zm.),

II. rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. 22016 r. poz. 1126 ze zm.)

III. ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z2020r. poz. 164).

4. Panstwa dane pozyskane w zwiagzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego przetwarzane beda przez okres 5 lat: od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia.

5. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

5.1. Ograniczenie dostepu do Panistwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie
w szezegolnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie
z art. 8 ust 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1843 ze zm.).

5.2. Ponadto odbiorca danych zawartych w dokumentach zwiazanych z postgpowaniem
o zamoOwienie publiczne moga byé podmioty z ktorymi Osrodek Pomocy Spofeczne;
w Sedziszowie zawart umowy lub porozumienie na korzystanie z udostgpnianych przez nie
systemow  informatycznych w  zakresie przekazywania lub archiwizacji danych.
Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci
zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego
i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci
pozyskanych w takich okoliczno$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
6. W zwiazku z jawnoscig postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Panstwa
dane moga byé przekazywane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktorym mowa
w punkcie 5.1.



7. W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postepowaniem

0 udzielenie zamdéwienia publicznego przystuguja Pafstwu nastgpujace uprawnienia:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych. Skorzystanie przez osobe, ktorej
dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupekienia danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa;
3. prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wladzy publiczne;;
4. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym wystapienie z zgdaniem, o ktorym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu,
5. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowa¢ z nami lub z naszym
inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe zawarte sa w punktach 11 2).

8. Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postepowaniu o zaméwienia
publiczne nie jest obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w
nim udzialu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamOwienia,
zamawiajagcy moze zadaé ich podania na podstawie przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.)oraz wydanych do niej
przepisow wykonawczych, a w szczego6lnoscei na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakie moze zadaé
zamawiajacy od Wykonawey w postgpowaniu o0 udzielenie zamdwienia
(Dz. U.Z 2016 . poz. 1126 ze zm.).

Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zakresie dot. przedmiotu
zamoOwienia jest:
Bozenna Rytel tel.: 413812169

VIIIL. Zalgczniki: %
. Formularz cenowy

Oferta

Wzér umowy

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.
Oswiadczenie RODO

A S



